ol "JOBAH PUCTUR"

MPABUJTHUK
O KAHUEJTAPNJCKOM N APXNBCKOM
NOCJNIOBARY

Bopua



Ol ,JoBaH Puctuh“

Oen.dp. 839

Hatym: 20.11.2019.r.

Ha ocHoBy 4naHa 38. ctaB 1. 3akOHa O KynTypHuMm pgodbpuma (Cn.
rnacHuk PC Op. 71/94) v y cknagy ca YNyTCTBOM O KaHLUeNapujCKoM
nocsioBaky opraHa gp»>xasHe ynpase (Cn. rnacHuk PC dp. 10/93) n 4naHa
44. Ctatyta OW "JoBaH Puctmnh" mn3 bopye, LKonckm ondop Ha CBOjOj
cegHuumM ogp>xaHoj gaHa 20.11.2019 roguHe, ooHeoO je

INPABWIHHUK
O KAHIIE/JIAPNJCKOM 1 APXUBCKOM
IIOC/IOBABY

I. OIIIIITE OAPEJBE

Y 1.
OBumM lNMpaBnNHUKOM yTBphyje Cce HauYMH KaHLeapujCKor n apxmBCcKor
nocsiosara OLU "JoBaH Puctukh" ns bopue.

Y. 2

KaHLenapujcko nocnoBame odbyxsaTa:
- npujemM v npernegame rnowTe,
- 3aBoheme akaTa - npegMeTa,
- LOCTaBJ/bake aKaTa - npegMmeTa y paj,
- aOMUHNCTPATMBHO-TEXHUYKO oDpahuBarbe akaTa - npeamMeTa,
- oTnpeMare nowTe,
- pa3Boheme nowTe,
- apXuBUpatbe N CTPYYHO OOp KaBathbe apXuBe,

- omabupamwe apxumBcke rpahe u  wu3nyymBawe  desBpedHOr
peFI/ICTpaTprKOF MaTepujana,

npenaja apxmecke rpake Nctopnjckom apxmey beorpana.

Y. 3.

Y OKBUPY KaHIeJapHjcKor nocjioBama NojeanHn TeEpMUHN nMajy cnegehe
3Havemne:

- Peructparypy YMHE [pP>XXABHM OpPraHM WAM OpraHusauwnje, opraHm
jedvHMUa TepuTopwujasiHe ayTOHOMMWje U JiIoKasiHe ynpase, YCTaHOBe,
npenyseka W pgpyra npaBHa Jsuua y TOKY 4ujer paga HacTaje
perncTpaTypcku matepwujan.

- AKT (cmyx0enu onmc) je CBaKM NMMCaHM cacTaB KojuM ce nokpeke, memwa,
Aonyrasa, nNpekunga WM 3aBpllaBa ciy>kbeHa penaTHocT npepnyseha,
yCTaHOBe, NHCTUTYyunje n ap. (y asbeMm TEKCTY - perucrtpaType).

CnyxdeHun ponucm m™ory ©Omtu 00myHK, noBep/bMBU U CTPOro
NOBEPJbMBU, Ca O3HAKOM KOjy TajHYy Cafp>XMN NN BPCTY XUTHOCTMW.

- Ipwuor je NUCaHW cacTaB (AOKYMeHT, Tabena, rpauKoH, upTex nam
CJ/INYHO) UK PU3NYKN NpeaMeT KOju ce npunaxke y3 cnyxdeHu gonnc pagm
AonyrwaBara, oOdjalmaBaka WM [OKa3MBarba CafpXuHe cnyxdeHor



aonuca.

- IIpegmer je CKyMn cny>XbeHux gonuca v npuaora Koju ce ogHoce Ha
NCTO NUTAHE N YNHE LEJSINHY.

- Mocuje je CKyn npeaMeTa Koju ce ogHOCe Ha WUCTY MaTepujy UWin Ha
NCTO NPaBHO WUN (PU3NYKO NunLLe.

- Pacypkaa Je CKyn Buwe npeaMeTa WK [oCujea Koja ce nocse
3aBpLIEeHOr NoCcTynKa 4YyBajy cpebeHun y nctoMm omMoTy.

- ApxuBcky rpally YnHe MN3BOPHU W PEenpoayKOBaHU, MUCAHW, LPTaHW,
KOMMjyTepnu3oBaHu, wWTamnaHu, dgoTtorpaducaHn, puaMoBaHW, MUKPO-
dunmoBaHn, @oHoOrpapucaHn wnm Ha OpYyrn Ha4dmH 3adbenexeHwu
OOKYMEeHTapHM MaTepujan og nocedHor 3Havyaja 3a HayKy N KYNTypy Koju je
HacTao y pajdy LOpXXaBHWUX opraHa M opraHusauuja, opraHa jeguHuMua
TepuTopujasiHe ayToONMoMMje 1 JIOKaJIHE yrpaBe, NOJIMTUYKUX OpraHu3aunja
N HbUXOBUX OpraHa, ycTaHoBa U opyrux opraHusaunja, BepCKuUx 3ajegHuua,
Kao 1 nojeanHaua, be3 o0db3npa Ha To Kafg je nrae Hactao 1 ga im ce Hanasu
y YCTaHOBaMa 3aliTUTE UM BaH HbUX.

- PerucrpaTypcku MaTepujan YHNHE CrincK, poTorpadpckm n poHorpadCcku
CHUMLW N Ha APYTN HAYUH CacTaB/beHW 3aNnUCnM U AOKYMEHTA, Kao N Kkbure
N KapToTeKe 0 eBUAeHUNjn TUX cnmca, 3anmca n goKyMmeHaTa npuM/beHn 1
HacTanun y pagy OPYLITBEHO - MNOJINTUYKUX OpraHu3saumnja, npenyseha u
ApPYrux opraHunsaumja, AOK Cy Of 3Ha4vaja 3a bUXOB Tekyhn pan nam Aok
N3 TOr perucTpaTypckor Matepujana HMje ogabpaHa apxmecka rpahka Koja
e ce TpajHO YyBaTW.

- Be3BpegHH  perucTpaTypckd  Marepujasi  YMHE  LEeSIOBU  MNUCaHe
OOKYMeHTauunje Koju cy msrydbmnm onepaTtuBHy BpPeOHOCT, Tj. KOjuMma je
npecTasia Ba)XXHOCT 3a TeKyhn pafd, a HACY OLUEeHEHN KAao apXmMBCKa rpaha.

- Ilucapuuya j€ OpraHM3auMmoHa jeguHuUa WM pagHoO MecTo Yy
peructpatypu rpe ce Bpwe cnegehnm nocsosBu: npujem, oTBapare,
npernefarte N pacnopehuBare nowTe, eBUOEHTUPAbE N 30PY)KUBaHE
cny>xbeHux panuca, goCcTtaB/bakbe A0MUCa YHYTpPaLlUbUM OpraHnu3aLMoHUM
jeonHnUamMa, oTnpemMamre nowTe, pa3Boherhe Kao N UXOBO OCTaB/bake Y
ApPXMNBY U YyBake.

- ApxuBcku ¢oHj YMHE CBUM apXUBCKU MNpeaMeTU KOju CYy OpraHCKu
HacTanu MOC/I0OBakeM HEKOr MpaBHOr NMua, opraHa BsacTu, YCTaHOBe,
npenysehka, opraHmsaumnje, nopoanLe v JIMYHOCTMU.

- ApxuBa mnHcapHHLe je CaCtaBHM p[0€eo0 TnnuncapHuue rpe ce l-IyBajy
3aBpLWeHn npegMeTn 0O WUCTEKa HapedHe roAvHe y OOHOCY Ha rogunHy
Kafa je npeaMeT peLleH.

- ApxuBcku peno (y BehuM perucTtpaTtypama) cacToju ce of jeaHe mnnu
BULLE MpOCTOpUja OABOjEHUX O MNUCAapHULLE Yy KOjuMa ce 4yBa apxmBa
CTapuja o4 OBe roanHe.

Y MawbuM permnctpaTtypamMa, apxmBa ce CacToju Of jeaHOr WUAn BuLle
OpMaHa nnu niaakapa.



II. IIPUJEM U ITPETJIEJAIBE ITOIITE

Yn. 4.

MpujemM nowTe BpWM Ce Ha ogpeheHoM MecCcTy y cacTaBy NMCapHULLE.

MowTa ce NnpumMa y pegoBHOM pagHOM BpeEMeEHY, a npumMa je oapeheHun
pagHUK NucapHuue. BaH pagHOr BpeMeHa M y AaHe Kaja Cce He paaw,
NOoWTY NpUMa AEXYPHU pagHUK (nopTup 1 4p.)

Y. 5.

Mpunjem nowTe BPpLUKX Ce NyTeM NoWTaHCKe CJ1y>Kde nam n3 nowTaHCKor
nperpaTka, JINMHOM [OCTaBOM TMPEKo Kypupa, TenedakcoMm wunnum
€N1IeKTPOHCKOM MOLITOM.

PagHWK nucapHuue KOju HernocpegHo rnpuMa MnowTy of CTpaHe
AocTaB/bada (Kypupa), AOyXaH je pna noTepaun npujemMm nowunbkKe
cTaBsbajyhn faTyM M YMTaK NOTMUC Y AOCTaBHOj] KHhW3K, HA OOCTaBHULMN,
MOBPATHULUM WM Ha KOMWjU akKaTa 4Mmju ce opurmHan npuMma. [llopepn
noTnuca pagHWKa Koju NnpruMa nowTy, CTaBsba Ce U Ciy>XKdeHun nevar.

Y. 6.

Mpnjem nowTe nMpeko TMowTaHCKe cayxbe winm noavsamwe U3
NOLWTAHCKOr NperpaTka BpLM ce No Ba)KkehnM NOWTaHCKUM nponmcnma.

Yn. 7.

Odun4Hy nowTy oTBapa oBnalwkheHn pagHUK NUcapHuLe.

MoBep/bMBY M CTPOro MnoBep/bMBY MOLWTY OTBapa AOUPEKTOP WAW
pagdHNK KOra OH 3a TO oapeawn.

Mowwnsbke y BE3M Ca ANyUTaumnjom, jaBHUM HabaBKaMa, KOHKYPCOM U
CMYHO He oTBapajy ce o4 CTpaHe oapeheHor pagHuka, Beh ce Ha
3aTBOpeHe KoBepTe ynucyje BpeMe n patym npujema. OTBapame
npeamMmeTa BpwK ogpeheHa Komucuja.

Y. 8.

Y cny4dajeBnma Kaga gaTyM npenaje nowte Moxe duTu of 3Ha4vaja 3a
padyHarwe poKoBa (poOK 3a noAHoWere 3axTeBa, POK 3a y4ewhe Ha
KOHKYPCY M CJl.) WM Kada Cce U3 aKTa (nogHecka) He MOoXXe yTBpAUTU
ofakse je nocnaT, a OBM Mojdaun Cy O3HAYeHW Ha KOBepTW, Tada ce y3
MPMMJbEHY NOLWN/bKY 0baBe3HOo npusake KoBepar.

Mpwn oTBapaky NowTe Tpeda Na3nTn Aa ce He OWTETM eHa Caap>XnNHa
Kao M [a y KOBEPTWU He OCTaHe HEKW MpuJor.

Yn.9.

3a nowunsbKe Koje Cy npuMmsbeHe owtekheHe, 3anMCHUYKN (KOMUCKja oL
TPW YNnaHa) uin KpaTKoM 3adesielwlkoMm oBnawhkeHor auua KoHcTaTyje ce
BpCTa n odbmm owtekhera.

3abenelwka oBnawheHor nuua ce ynucyje HenocpegHo y3 OTUCaK



npujeMHor wramdusba.
Yn. 10.

Ha cBaky NnpuMJ/beHy NOWNIbKY oBMaWwlheHn pagHUK YTUCKYje NpUujeMHN
LWwTaMmdunsb.

Y. 11.

MpuM/beHy NoLwWTY, MO NpaBuy, pacnopehyje pagHUK Koju je oTBapa u
npernena.

N3y3eTHO, OMPEKTOp MOXXe oApeauTu Aa pacrnopebuBarbe MoLuTe,
CTaJIHO WA MPUBPEMEHO, BPLUN HEKW APYrUN 3aM0C/IEHMN.

Yn. 12.

Pa3BpcTaBame nowuTe ce BpLM Ha OpraHu3aLnoHe jenuHuue, CeKTope,
cnyxbde n ap., NCTOr AaHa Kaja je n npumsbeHa.

III. 3BABOREIHLE AKATA
Y. 13.

Mo 3aBpLUEHOM pa3BpCTaBakby MNowiTe oBAalkheHn aMUHUCTPATUBHM
pPafHMK 3aBOAW aKTa Yy OCHOBHY eBUAEHUMWjy. AKTa ce eBUAeHTUupajy u
NOCTaB/bajy Y pafg UCTOr AaHa Kada Cy U NPUMJ/bEHMN.

Y. 14.

OcHOBHa eBuMaeHUMWja akaTa je OesloBOAHUK. YMeCTO AenoBOAHUKA
MO>Xe Ce KOPUCTUTU HEKa Apyra OCHOBHa eBnAeHUMja 3a 3aBokhere akaTa:
KapToTeka, OHEBHW W3BELUTaj, eBNAeHUMoHN nuctuh, nonuc akaTa 3a
MaCOBHa OOKYMeEHTa, efleKTPoHCKa obpaga nogaTaka wanm KoMdbuHauywuja
BULLE MOMEHYTUX CUCTEMa.

Y. 15.

lenoBogHUK Ce BOAM MO CUCTEMY OCHOBHMX DpojeBa M nondpojesa.
OcHoBHUMM DpojeBMMa O03Ha4aBajy ce npegmMeTun, a noadpojeBMMa akTa Koja
ce 0gHOCe Ha UCTWU npeaMmerT.

3aBohemwe npeameTa y 4e/I0BOAHUK BPLUKM Ce Ha cnenehn HavnH:

- Yy pybpuky 1 ynucyje ce ocCHOBHM Dpoj AesioBOgHNKA

- Y pydpuky 2 ynucyje ce KpaTKa cagp>X1UHa akaTa - npegmeTa

- Y pydpuky 3 ynucyje ce noadpoj

- YpYyOpuKy 4 ynucyje ce gaTyMm npumjemMa nowmnsbKe

- Y pybpuky 5 ynucyje ce Ha3mB U ceanwiTe nowmnspbaoua

Mpn 3aBohery COMNCTBEHMX AOMNUCa, Yy OBY pydpuky ce ynucyje
ckpakheHunya Cn. (concTBeHNn).

-y pydbpuky 6 ynucyje ce dpoj npuM/bEHOr akKTa, a ako HeMa dpoja
AaTym gonwuca.

- Y pybpuky 7 ynucyje ce o3Haka opraHu3saumoHe jeAunHuLe Kojoj ce
aKT (NpegMeT) ycTyna y paa.



- Y pydpuky 8 ynucyje ce patym passohera.

- Y pyopuky 9 ynucyje ce jeaHa o 03Haka Kojy Cy Ha npegMeT CTaBuamn
pchepeHTU - obpahmneadm npegmeTa, U To: "a/a", ako je npeaMeT 3aBpLUEH
n Tpedba ra apxusupaTu; "P" ako je HpeaAMeT CTaBJ/bEH Yy POK U AaTyM Ao
Kada ce nMa Op>XaTu y poKy.

CBe pouHMje npuM/beHe HOLLIW/bKE KOje ce 04HOCe Ha UCTWU npeameT
3aBoje ce nonykwaBatbeM BepTUKaNHUX pydpuka 3, 4, 5, 6, 7 n 8 y okBUpy
ncTor dpoja N Ha Ha4YMH Kako je TO Hanpen odjallHeHo.

Ha Kpajy rognHe 0enoBoOHUK Ce 3aK/bydyje cnyxbeHoM 3adbenewkom
HanucaHoM wucnoa nocnenwer Opoja ca KOHCTaTauWujoM KOJIMKO je
npeamMeTa 3aBefeHo y Toj roamHu. Osa 3abesiewka ce gaTtmpa n osepasa
cny>xbeHnM rnevyaToMm, a NOTNucyje je pagHUK Koju BoAN 0e/I0OBOOHUK.

[enoBooHUK MOXXe fa Ce BOAMN N Y eneKTpoHCKoM ODJINKY N MOTPedbHOo je
ha nMa ucTte pydpmke Kao N KracudHa esmpeHumja y nanmpHom odnumky.
3aKJbydyje ce Ha UCTU HaynH, OAHOCHO oBhnawheHo nunue ynucyje dpoj
3aBeeHNX npegmeTa, AaTyM 3ak/byyemwa, eBeHTyasiHe npumende u ceoje
nme. lNMopaunm enekTpPoOHCKOr genoBogHwWKa apxmeupajy ce y cknagy ca
nponncMMa Ha MemMopunjcKnMm hackmp-nma no npeasmnheHnM npouenypama.

Mopmaumn N3 eNneKTPOHCKOr Ae/I0OBOAHMKA Ce WTaMnajy 1 4yBajy Ha UCTun
Ha4YMH Kao KJIaCUYHU OC/I0OBOOHMK.

Y. 16.

3a npeagmeTe NCTe BPCTE KOju Ce Yy TOKY rogmnHe vyewhe nojassbyjy 1 no
KOjuMa ce BOAM UCTK MOCTynak (pa3Ha pewema, notesae, obasewwtera 1
Ap.) BOOWN Ce momuMc akara.

Ha novyeTky roavHe pe3sepBulle ce OCHOBHU Dpoj y [Aes0BOLHOM
NPOTOKOJIY 3a CBakM MNOMNMUC akaTa, a nopepn pesepBucaHor dpoja wunum
bpojeBa cTaBs/ba ce 3adbenewka ,BOAMN Ce NONUC akaTa“.

Y obpasau ,nonmc akaTa“ ynucyje ce o0O3HakKa opraHusauunoHe
jeanHuue U 0eHOBHW Dpoj, a 3aTUM ce Kao noadpoj ynucyjy akTu wuiam
noaHecuUn pefoM Kako ce npuMajy nnm nsaajy.

Ha Kpajy roanHe ynucyje ce dpoj akaTa y A4eN0BOOHUNK KOO OCHOBHOI
bpoja noa KojuM je MonucC akaTa 3aBefeH, a NMonucm akaTa CJI0XKEHU Mo
OCHOBHUM DpojeBnMa Npuaaxky ce y3 0es0BOAHUK.

Yn. 17.

MoBeps/bMBU KU CTPOro NOBEP/bMBU NPeaAMeTU 3aBode Ce Yy NnoBeps/buBe
OLHOCHO CTPOro rnoeepJsbMBe eBnaeHumnje (4enoBoOHNK Uan ap.)

Y. 18.

Y TOKY WCTOr [aHa NpUM/beHU npegMeTn ce [0CTaB/bajy Yy pan
HaNE€XXHUM OpraHM3aUMoOHUM jeAnHULaMa.

Y. 19.

[ocTaB/barbe npegmMeTa y pan BpLIKX Ce MPeKo MpeKo [AHEBHOr
n3BeLwTaja NpuMJbeHe nowTe.
[ocTaB/barbe payvyHa Yy paj BpWM Ce MNPeKo Kmure pauyHa Koja



NCTOBPEMEHO NpeaCcTaB/ba 0CHOBHY eBH/ieHIIMjy TE€ BPCTE akaTa.

AJMUHNCTPATUBHO - TEXHUYKO OBPA'HUBAIGLE ITPETMETA

Y. 20.

Ceaku cayicbeHu donuc obuuHo cadpaicu cnedehe denoge:

- 3arnasJbe, y roptem q1IeBoM yriy (Ha3me 1 ceguwuTe opraHusaumje,
dpoj cny>xdbeHor gonuca ca KAacUMUKauMOHUM 3HAKOM YKOJIMKO Fa MMa,
haTyMm, NnyHa agpeca);

- agpeca npuMmaoua (NyH Ha3nMB OQHOCHO MOPOANYHO UMe U ceguLlTe
npuMmaoua);

-Ca JsieBe CTpaHe wWcnog ajpece npuMaoua cCTaB/ba Ce O3Haka
"MpegmeT" ncnoa Koje ce, paan nakwer 3apyxuBawa, ynucyje dpoj m
AaTyM MPUMJ/bEHOr aKTa Ha KOju ee ogroBapa wiam dpoj n gatym paHuje
OTNPEeMJ/bEHOI aKTa n Cn.;

- TEeKCT KOju Mopa duTu jacaH, CaeT U 4YMTaK, OTKyuaH Ha nucahoj
MaLWMHN UK padyHapy; u

- cnog TekcTa oBnawheHO nuue noTnucyje cny>xbeHm gonuc mn y3
MOTMNWUC Ce CTaBsba OTUCAK CNYy)XDeHOor nevyaTa;

- NCMoA TeKCTa HaBoe ce Npusosn Koju ce AoCTaBsbajy.

Cny>xdeHn gonuc ce nuwe y HajMare 2 NpuMepka, o Kojux ce jenaH
npuMepak Lwasbe KOMUTEHTY, a APYrn ce 3a4p>XaBa Yy apXuBu.

Yn. 21.

CBaku aKT, KOjUM TMo4Ymme HOBU npeameT, Tpeda no 3aBohewy
YNOXUNTK Yy nocedaH omMoT. Ha oMOTy ce ynucyje dpoj, rognHa » O3HaKa
YHYTpallke OpraHM3aumoHe jeguHuue, a Ucnog Tora KpaTak Cagpikaj
npegmeTa, Kao 1 Nonuc npuora.

AkTe nctor npeameTta Tpeda ynaratv no gatyMmmma rnpmjema, 0gHOCHO
pelwaBakba, TakKo Aa Ce aKT Ca HajHOBMjUM OaTyMOM Hasla3n Ha BPXY.

OTIIPEMAIGE ITOIITE

Y. 22.

CBu 3aBplIeHM MpeaMeTn Koje Tpeba oTnpeMunTun, apxmeBmpaTmn Uan
YCTYNUTUN HEKOj APYroj opraHn3aunoHoj jeguHnun, spakajy ce nucapHmuyu.

CnyxbeHUK nuncapHuue nposepaBa (opMasiHy CTpaHy cinyxdeHor
A0oMnMuca n Ha eBeHTYyaslHe HeoCTaTKe yKa3yje obpahuBayy.

Y. 23.

Ha cBakoM cnyxbeHoM gonucy, No KoMe je MocCTynak 3aBpLUeH, rnpe
Hero WTOo ce BpaTu NnucapHuuu, pedepeHT nopepn o3Hake "a/a" ynucyje pok
yyBakba NpcaMeTa, a Ha OCHOBY JlnCcte KaTeropuje permerpaTypcKor
MaTepujasia Ca pOKOBMMaA YyBatba N NOTNUCYje ce.



Y. 24.

OTnpemare nowTe BpWM nucapHuua. Cea mowTa npeyseTa y TOKY
haHa, oTnpema ce ucTtora gaHa.

Ha konmju numcma Koje ce oTnpemMa CTaB/ba Ce OTUCaK MevyaTa
"ekcnepoBaHo", MecTo, 4aTyM N NOTMNUC ekcrneanTopa.

Y. 25.

Buwe cny>xdeHnx ponuca, o4HOCHO NpeamMeTa 3a jeAHOr npuvMmaoua
rnakyje ce y jeaaH KoBepar.

BpenHOCHa nowunsbKa, CyaAcKa akTa, MoBep/bMBa U CTPOro NnoBepsbMBa
npenncka OTNpeMa Ce YyBEK MNPernopyyeHoOM MOWW/bKOM wunnm dp3om
NOLLTOM.

Y. 26.

OMOTW NMoBepsbMBE M CTPOro MOBEP/bMBE MOLUTE NeYyaTe ce NevYyaTHUM
BOCKOM, YTUCKMBAEM MECUMHIraHOr »XXMUra NpeKo pacTomn/beHOr BOCKAa Ha
CpeauHn 3a NoBepJbMBY, @ 3@ CTPOro NMOBEPJbMBY MOLUTY Ha CPEOVHN 1N Y
yrioBMMa KoBepTe.

Y. 27.

Y [oCcTaBHY KhMWUIy 3a MNowTy YMNuCyjy ce CBe MOLIW/bKe, Koje ce
oTrnpeMajy nowtoM. [JocTaBHa KkbUra CNy>KU Kao eBUAEHLMja O 3aBPLUEHO]
OTMpPeMun, Kao 1 Npenajyu HoBLA Ha MME MOLITAHCKNX TPOLLKOBA.

Yn.28.

YKYMHN M3HOCU YTPOLUEHOr HOBLLA Ha MMe MNOLWTAHCKUX TPOLUKOBA
CBAKOJHEBHO Ce€ YNUCYjy Y KOHTPOJIHUK MOLLUTapuHe.

Y. 29.

OTnpeMarbe XUTHe NoLwTe Yy MeCcTo nNpMMaoL.a MoXKe ce BPLUNTK MPeKo
Kypupa 1 nyTeM AOCTaBHE KhUre 3a MecTo. Y A0CTaBHY KhbUry 3a MeCcTo
ynucyje ce paTtym oTnpemara, dpoj u3 AesoBoAHOr NPOTOKOSIAa U HA3UB U
ajpeca npuMmaoua, a NnpuMmarray ynucyje gaTym npujema m cTaB/ba CBOj
noTnuc.

Y. 30.

Paszeohemwe nowme

Mo n3BpLUEHOj OTAPEMIN MOLLTE KOMKMje nocnarmx ciyxdeHux nonuca ce
pa3Boje y eBUAEHLUWjaMa NpMM/beHe NoLTe, a MOTOM apX1UBupajy.



VI. APXUBUPAILE U CTPYYHO O/IP’)KABAILE APXVBE

Ya. 31.

Ha cno/bHMM OMOTMMa apXMBCKUX jeanHUUa (KyTujaMa, hacumkiama,
perucTtpaTopmMa, Kkburama, Kaptotekama v ap.) ucrnucyje ce nNnyH Hasus
perncTpaType, opraHmsaumoHa jeanHuua, rognHa HacTaHka MaTepujana,
BpCTa MaTepujana, KhacndpukaumoHa O3HaKa, eBUAeHUMOoHU bpojesun
npeoMeTa u pegHu dpoj NoA KOjUM je apXMBCKa j eAn H vua yrnucaHa y
APXNBCKY KHUTY.

Y. 32.

Y vncapHuum, 0o4HOCHO Y apXMBM NUCAapPHULE, 3aBPLUEHN NMpeaMeTu ce
MOry Ap>XaTwu HajBuLe ABe roguHe o4 AaHa 3aBohera, nocsie Kor poka ce
oDaBe3HO nNpepnajy y apxmBCcKn geno.

Y. 33.

ApXMBCKU npegMeTn CTapujn o OBe roavHe cpeheHu y KyTujama,
hacumknama, perncrtpatopuma n Ap., KUIC U KapToTeke, YyBajy ce y
apXMBCKOM pgenoy cpeheHn nNo rogmHama, a YyHyTap TroAuHa no
OpraHm3aunoHuUM jeaMHULaMa, y oarosapajyhum apseHuUM navm MetaaHum
CTanakama - noavuama.

MpocTopuje acnoa Mopajy dutm cyBe M CBeTNle, a OOKYMeHTauuja
ocurypaHa o owtehemwa, Kpahe n noxapa.

Yn. 34.

Pa4yyHOBOACTBEHE 1N OCTasie ucnpaBe fodujeHe TeNEKOMYHNKALUNOHNM
nyTeM uUaM HacTasne pagoM peructpatype y e1eKTPOHCKOM, MarHeTHOM
W gpyroMm odnmky aOurnTanHor dgopmaTta YKbydyjyhn M OOKYMeHTa
HacTanla €eNIeKTPOHCKOM pa3MeHOM nnojdaTaka wu3Mehy padyHapa,
ApPXMBUPAjY Y €NeKTPOHCKY apXMBY NPUMEHOM afeKBaTHOI anJiMkaTUBHOI
MpoOrpamMcKor pewera Ha Ha4duH KojuM ce obe3dbehyje o4vyBake
M3BOPHOCTW cagp»aja W QayTEHTUYHOCTU [OOKyMeHaTa W Herosor
cTBapaoua y3 nowToBawe oarosapajykhux dbesdengHocHMx npouenypa.

Y. 35.

CaB perncTpaTypCcku MaTepujan HacTao y pady permcrpaType ynucyje
Ce Yy ApxMBCKY KmHUry, KOja CJIY>KM Kao ONwTW WMHBEHTapHW nperneqg
LLesIOKYMHOI apXUBCKOI MaTepujana.

Ynncmeamwe y ApXUBCKY KUY BPLIN Ce Ha ciienehn Haumm:

-y pydpuky 1. ynucyje ce pegnHun dpoj. lNMoa jegHnM penHum dpojem
yrnucyje ce NCTOBETHU MaTepujan de3 0d3npa Ha KONNYNHY.

PenHun dpojeBun ce HacTaBsbajy U3 rogUHE Y TOOUHY.

- Y pydpuKky 2. ynucyje ce gaTyMm ynuca;

-y pydpuky 3. ynucyje ce roguHa (nnm pacnoH roguHa) y Kojoj je
perncTpaTypCckm Mmatepujan HacTao;



- Y pydpuky 4. ynucyje ce BpCTa perucTtpaTtypckor matepujana;

-y pyopuky 5. ynucyje ce dpoj apxmBCKUX jcanHuua (permncrpartopa,
hacuuknn, KyTuja, Kkbura, CBeXXmeBa u ap.);

- Y pydpuKky 6. ynucyje ce npoctopuja, pac, nonmua, rae je cMenrreHa
OOKYMEHTUMW] a;

- y pyopuky 7. ynucyje ce ©Opoj pewera O WU3JyHMBaky
perncTpaTypckor matepmujana, dpoj 3annucHmMKa o npuMonpenajn apxmBcke
rpahe Nctopujckom apxuy beorpaga v gp.

Ynnc y ApXnBCKY KUy BPLUM Ce€ XPOHOJOWKK (Mo rognHama), a y
OKBUpPY rognHa no BpPCTU perncTpaTtypckor maTepujana.

Y. 36.

Mpennc ApxuBCKe KkUre 3a npoTeksy roauvHy pfOocTaB/ba Cce
NcTopunjckom apxmBy beorpana HajkacHunje no 01. jyna HapegHe rognHe.

Yn. 37.

MpunnkoM pocTaB/bakba Mpennca ApXMBCKE KhUre, OOCTaB/bajy ce
nodaun O KOJIMYMHK apPXUBCKOr MaTepujana, W3PaXKeHo] Yy [AY>XXHUM
MeTpuMma,

Y. 38.

ApXMBCKOM rpahoM u perncTtpaTypCKMM MaTepujasioM y apXuUBCKOM
AEenoy pykKyje, CTPYYHO je oAp)XaBa U BPLUM HEHY HEHOCPEAHY 3awWTuTy,
pedepeHT 3a apxmnBy UM nocedHo 3a To ogpeheHo nuue.

Y. 39.

Ha npusBpemeHO kKopuwhewe nojeamHuUM ciayxdama, apXuBCKU
npeaMeTn ce U3Lajy Ha pesepc, KOjU Ce NONyraBa y TpuU NpuMepka. JenaH
npuMepak peBepca Ce 4YyBa Ha MeCTy Oofaksie je y3eT npegmeT, ApyT u y
nocedbHoj hacumknmn pedgepeHTa 3a apxuBy, a Tpehn Oodmja KOPUCHUK
[OKyMeHaTa.

HakoH Bpahawa npeameTa, Ha peBepc pchepeHTa apxmBe CTaBsba Ce
AaTyM Kafa je npegmeT BpaheH. Mo peBepcy npegmMeT MoXXe Aa ce Tpedyje
Hajoy>Xe Tpu MeceLa, a ako 1 fasbe nocToju notpeda 3a CTM odbHaBsba ce
pesepc.

VII. OJABPAILE APXVUBCKE I'PARE 1 N3/TYUUBAIBE BE3BPE/ITHOT
PEI'ICTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA

Y. 40.

Opabupamwe apxuBcke rpahe wu  wusnyymBamwe  dDe3BpenHOr
perncTpaTypCckor MaTepujasia BplWM Ce Ha OCHOBY JIucre Kareropuja
perncTpaTypckor MaTepujasa ca pOKOBMMaA YyBamba.

Jlncta je cacTtaBHM geo oBor lNpaBuiHMKa U MOXXe Ce NpUMemnBaTn
NOLUTO Ha kY Aa carnacHocT cTopujckn apxue beorpaaa.



Y. 41.

Jlncta capgpxu peaHu 6poj, KnacnpurkaumoHn 3Hak, BPCTy NpeamMeTa -
KaTeropujy, pok 4yyBarba N HpumMenody.

Yn.42.

3a pan Ha JInCTu KaTeropuja peruvcTtpaTypckor MaTepujana ca
pPOKOBMMa 4yBarba ofpehyjy ce OHM 3anocneHun perncrpatype Koju
Hajbo/be MO3Hajy opraHm3aunjy N HeHy AOeNaTHOCT Yy UeJnHUM W1 no
OpraHm3aunoHUM jeaMHULAMa N KOjU CYy CTPYYHO CNOCODHM Oa oueHe
APYLWITBEHWN, HAYy4YHO-UCTOPUjCKU N NPaKTUYHM 3HAYaj LOKYMeHTauumje.

Komucmnja ce ¢Qopmmpa on cCTpydraka CBUX OpraHu3aumnMoHOX
jeanHnua.

Y. 43.

3a TpajHO 4YyBake ogpehyjy ce KaTeropuje matepujana Koje cagpxe
nogaTke of 3Hayaja 3a UCTOpPU)y U apyre HaydHe odbnacTu, 3a KyATypy
yornuwTe M ocCTajle ApywTBeHe noTpede mnm nogaTke Koju odparkasajy
CYWTUHY paja perucrpaType.

Yn.44.

3a perncTpaTypCku MaTepujan Koju HUje ouereH Kao apxnBcKa rpaha
(3a TpajHO 4YyBarbe) POKOBM Yjwarba ce oapehyjy 3aBUCHO on noTpeda
perncrtpatype 3a Kopuwhewe y npakTU4He CBpXe, Kao U y Ckafy ca
nocedHMUM 3aKOHCKUM nNponucmMma.

Y. 45.

YKONIMKO Ce TOKOM roAuHe jaBe HOBE BPCTEe AOKyMeHaTa, Bplwu ce
n3MeHa 1 gonyHa noctojekhe Jlucte kateropunja. UameHe n gonyHe Jlncrte
ce OoCTaBJsbajy Ha carsacHocT NicTtopujckom apxuy beorpaga.

Y. 46.

3a opabupamwe apxuBcke rpahe u  wmsnydmBawe OdesBpenHor
perncTpaTypckor maTepujana dgopmMmpa ce KOMUCUja cacTaB/beHa of
CTpy4YHbaka M3 CBUX OPraHM3aumMoHNX jeguHunLa, Koju nonncyjy desspenHu
perncTpaTypCckm maTtepujan carsacHo yTeBpheHoj JIuctm kaTteropwuja ca
POKOBMMaA YyBakba, U NpeasiaXke ra 3a ussyymBamse.

Y. 47.

Monwnc desBpenHoOr perncTpaTypckor MmaTepujana cactaBba Ce y ABa
npuMepKa n Cagpxu:

- Ha3MB OpraHu3aumje y 4Ymjem je pagy Matepumjan HacTao;

-Monuc  KaTeropuja bde3BpefHOr perncTpaTypckor Marepujana
(0OHOCHO Ha3uB OOKYMeHTaLuuje Koja ce nsnyyyje)

- FOAMHEe HaCcTaHKa OOKYMeHTauuje Koja ce nsnydyje

- KONIMYMHa M3pa)KeHa y acumkiama, KyTujama, perucrtpatopuma,



KHkUrama, KapToTekamMa 1 gp., Ca Ha3MakoM pokKa YyBahba.
Y. 48.

Monuc O&e3BpenHOr perncTpaTypckor MaTepujana ce [ocTaBsba
NcTopujckom apxusy beorpafa ca 3axTeBOM fa ce MaTepujan npersaena v
on0dpu nsny4meame.

Y. 49.

OsnawheHo nnue n3 Nctopujckor apxmea beorpaga NAMYHUM YBUAOM U
cavynrbaBarbeM 3aMncHMKa CNpoBoaun npouenypy nsnyymBara, a 3aTuM ce
n3gaje pelwlerbe Ha OCHOBY Kora ce de3BpefiHN perncTpaTypckmn Matepujan
YHULWITaBa nav gaje y npepagy.

Y. 50.

OsnawheHo nuue Uctopunjckor apxmea beorpaga moxe fa 3agpxuv o,
N3ny4YnmBama KaTeropuje peructpaTypckor maTepujana kKoje cy JInCctom
KaTeropuja npeasnheHe 3a U3NyyYMBare, YKOJIMKO OLEHW Oa cagpxxe
rnoaaTKe 3a TpajHO YyBatbe.

VIIL ITPEJAJA APXUBCKE I'PARE HCTOPNJCKOM APXUBY BEOI'PAJIA
Y. 51.

CpeheHa n nonncaHa apxuecka rpaha Moxxe ce npenatn NICTopnjckom
apxumBy beorpaga Ha 4yBare, No Ncteky poka oa 30 rogunHa, padyHajyhu
oA OaHa HacTaHKa Te rpahe.

MNpey3nmamwe apxmBcke rpahe on cTpaHe WcTopujckor apxmea
Beorpana, Moxe ce BpPLWIUTW CBaKe rneTe roaunHe no ncrteky poka on 30
roavHa.

Yn.52.

AKO perucTpaTypa npecTaHe pna pagn wanm dyne YKUHYT [eo
perncTpaTtype, a HUKO HUje npey3eo keHa npasa n obaesese, cmaTpahe ce
AOoCrnesioM 3a npey3MMare HEeHa apxmMBCKa rpaha m perncTpaTypcku
MaTepujan, nog ycsoBoM aa je ogadbpaHa, cpeheHa n nonncaHa.

Y. 53.
ApxmBcka rpaha npepaje ce o TPOWKY perncrtpaTtype Koja npepaje
rpahy, Ha MecTy Koje oapenun ictopunjckn apxme beorpaaa.

NpenaBanay, apxmBCcke rpahe paje Muw/beHe O YCJIOBMMa HEHOr
Kopuwhera y NcTopunjckom apxmey beorpaga.

Y. 54.

MpuMmonpenaja apxmBcke rpahe BpWM Ce€ KOMUCUjCKU. KoMucnja ce
cacTaB/ba 04 npeAcTaBHWKa perucTpatype Koja npepaje rpaky wu



npeacTtaBHMKa Nctopujckor apxuBa beorpaga Koju je npeysuma.
Y npucycTBy KOMUCKUje cacCTaB/ba Ce 3anUCHUK y neT (5) npumepaka
Kojun cagpXxu cnepeke nogaTke:

Ha3MB perncTpaType Koja npenaje apxmBcky rpahy;

MeCTO npuMmornpeaaje u gaTym;

NONnNC apxmBCKe rpahe no roamHama, BPCTU U KOJINYUHWN;
nogauwn o eBeHTYaJHO - Henpey3eToj rpakhn goTu4HoOr oHAa;
MULLJbEHE NpefaBaola o0 ycaoBMMa Kopuwhera rpahe;
NOTNMNC YaHOBa KOMUCKje 1 OBepa NpefaBaoLla 1 NnpuMaola.



IX. ITPEJTIA3HE U 3ABPIIHE OJPEJBE

Y. 55.

PernctpaTtypa je Ay)XHa La ca WU3y3eTHOM Ma>XkOM YyBa U
o4p>XKaBa apXUBCKY rpahy n pernctpaTypCckm matepujany ckaagy ca
3aKOHOM O KyJ/ITypHUM godpuma n npema ynytcrteuma Uctopujckor
apxmuea beorpaga.

Y. 56.

PerncTtpatypa je obaBe3Ha pa odbasewTaBa UcTopujckn apxmse
Beorpaga o CBMM MpaBHUM N PU3NYKUM MNPOMEeHaMa HacTaaum y
BE3M Ca apXUBCKOM rpahoM 1 pernctpaTypCcknM MaTepujasomM, Kao u
O CTaTyCHUM TMpOMEHamMa peruncrtpatype y norsaeay rnpoMeHe
Ha3uBa, AeNaTHOCTK, CNajama, yKnaara, NpoMeHa agpece u opyro.

Yn. 57.

MpnnnkoM npecTtaHka pagHor ogHOCa WK KaapoBCKUX MPOMEHa
pagHMWKa apxumMBe W NucapHuue, npuMonpenaja apxuBcke
ONOKYMeHTauunje n eBuaeHUMja BpWKU Ce€ 3anmnCHUYKMN.

Y. 58.

O npuMeHn oBOr NpaBWIHMKa cTapahe ce cekpeTap LWKoJe.

Y. 59.

OBaj NpaBWU/IHNK CTyNa Ha CHary OaHOM YyCBajatba WM OOHOLWIEHa 0f CTpaHe
LWkonckor ogdbopa OLU "JoBaH Puctnk" - bopya n npnmewsnsakhe ce og gaHa
nodunjara carnacHocTtn o Uctopujckor apxmea bpeorpaga.

MpencenHmMkK LLikonckor
onbdopa

Hemarma AHTOBUK
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